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 اخذ استعلام ملک لوچارت ف 

 شروع 
 متقاضی

از اداره, سازمان  ارائه معرفی نامه
 يا مشاورين املاک 

دفتر شهردار 
 جهت اخذ دستور

ثبت شماره و 
 تاريخ در دبيرخانه

 متقاضی 
فتوکپی شناسنامه يا  –مدارک مورد نياز: مدرک مالکيت 

ارائه فيش پرداخت  -پوشه فنردار –فتوکپی وکالت نامه 
 شده عوارض نوسازی در صورت نوسازی

 متقاضی
 مراجعه به دفتر فنی جهت تعيين زمان بازديد توسط کارشناس

 

 دفترفنی
 تهيه و تنظيم گزارش وضع موجود از ملک

تعيين کاربری, وضعيت و حدود تعريض و... 
 براساس طرح هادی يا جامع تفضيلی

 متقاضی
اخذ فرم تسويه حساب از دواير مختلف شهرداری 

ضای ف –خدمات شهری  –اصناف  –)مالی اداری 
 سبز و آتش نشانی و...

 

 متقاضی
 ارائه فيش عوارض از امور مالی واحد درآمد

 

 دفتر فنی
 صدور نامه استعلام

 اخذ امضاء شهردار

ثبت شماره و  
 تاريخ در دبيرخانه

تحويل نامه به 
 متقاضی و اخذ رسيد

 پايان


